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COMO LEER ESTE MANUAL

Todos

Todos

Cuentas con contrasefa de este sistema

Todos

Todos

Todos

Administrador y Consulta ICA

Con el permiso de exportar

Administrador

Administrador

Todos

Todos

Todos

Cada seccion indica arriba qué perfiles la ven. Lo que su perfil no puede hacer no aparece en su
pantalla: si no ve una opcion de este manual, revise su perfil en Inicio (seccion 5).
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1 La zona administrativa y los perfiles

Administrador Consulta ICA Consulta Ministerio

Los productores se inscriben en el formulario publico, sin cuenta. Lo que inscriben se consulta en la zona
administrativa, que solo abre con una cuenta de funcionario. Cada cuenta tiene un perfil:

Qué se puede hacer Administrador Consulta ICA Consulta
Ministerio
Ver el dashboard: totales por departamento, Si Si Si

municipio, semestre y cultivar

Consultar las inscripciones con los datos de los Si Si No
productores

Descargar en Excel y CSV (con el permiso de Inscripciones y Inscripciones y Solo totales
exportar) totales totales

Crear y modificar cuentas; ver la auditoria Si No No

Exportar es un permiso aparte, que el administrador marca en cada cuenta. Sin él no aparecen los botones
de descarga.

Hay dos formas de entrar:

» Usuario de red del ICA: para los funcionarios del ICA. Se entra con el usuario y la contrasefia de la red
del ICA, los mismos con que se entra a SIGECO. RegArrocero no guarda esa contrasefia.

« Contrasena de este sistema: para el Ministerio y para quien no tenga usuario de red. El administrador
crea la cuenta y le entrega una contrasefia temporal.

2 COmo entrar

Administrador Consulta ICA Consulta Ministerio

Entre a https:/iregarrocero.ica.gov.colfuncionarios, o abra el formulario de inscripcién y pulse Zona
administrativa, en el encabezado.

Inscripcidn de intencién de siembra anual de arroz 2026

La informacion registrada en este formulario sera usada con propésitos estadisticos y servira como base para que el Ministerio de Agricultura y Desarrollo
Rural planifique los programas de Ordenamiento de la Produccion para el sector agropecuario

m\ Instructivo para la inscripcion a Zona administrativa

Figura 1. El enlace a la zona administrativa, en el encabezado del formulario.
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En Usuario escriba:

o funcionarios del ICA: su usuario de red (por ejemplo, nombre.apellido ) o su correo completo

@ica.gov.co ;

o Ministerio y demas cuentas con contrasefia de este sistema: su correo completo.

a En Contraseiia, la de la red del ICA o la que le dio el administrador.

O - =D

INGRESO DE FUNCIONARIOS

‘ Usuario ‘

Contrasefia

Ingresar »

Funcionarios del ICA: su usuario y contrasena de la red. Ministerio: el correo y la
contrasena que le dio el administrador.

Los productores se inscriben en el formulario, sin cuenta.
W Manual de los funcionarios (PDF)

Figura 2. La pantalla de ingreso.

PROTECCIONES DEL INGRESO

INGRESO DE FUNCIONARIOS

‘ admin.ejemplo@ica.gov.co ‘

Contrasefia ‘

Usuario o contrasefia incorrectos.

Ingresar »

Funcionarios del ICA: su usuario y contrasena de la red. Ministerio: el correo y la
contrasefa que le dio el administrador.

Los productores se inscriben en el formulario, sin cuenta.
Wl Manual de los funcionarios (PDF)

Figura 3. Usuario o contrasefia errados.

* El mensaje es el mismo si la cuenta no existe, esta inactiva o la contrasefa es errada.

» Cinco intentos fallidos seguidos bloquean la cuenta 15 minutos.

e La sesion se cierra sola tras 30 minutos sin uso.

3 Primer ingreso: la contraseia temporal

Cuentas con contrasena de este sistema

La primera vez, y cada vez que el administrador le restablezca la contrasefia, el sistema le pide cambiarla
antes de seguir. Escriba la contrasefia temporal en Contrasefia actual, la nueva dos veces y pulse

Guardar )

Manual de los funcionarios - RegArrocero 3.4.0 - ICA

Péagina 4 de 17



Cambiar contraseia

Esta usando una contrasefa temporal. CAmbiela para
continuar.

Al menos 10 caracteres, con letras y nimeros, y sin su usuario. Al
cambiarla se cierran sus otras sesiones abiertas.

Contrasena actual *

Contrasefia nueva *

Repita la contrasefia nueva *

Figura 4. Cambio obligatorio de la contrasefia temporal.

LA CONTRASENA NUEVA

Al menos 10 caracteres, con letras y nimeros, y sin su usuario. Al cambiarla se cierran sus otras
sesiones abiertas. Las cuentas con usuario de red del ICA no pasan por aqui: su contrasefia se cambia
en el directorio del ICA.

4 La barra de la zona administrativa

Administrador Consulta ICA Consulta Ministerio

Arriba de cada pantalla esta la barra de la zona administrativa:

« Aladerecha, quién esta en sesién, con su perfil y si puede exportar; Manual, que abre este documento;
Cambiar contrasefia (solo cuentas con contrasefia de este sistema) y Salir .

« Abajo, las secciones: Inicio, Dashboard, Consulta, Cuentas y Auditoria. Solo aparecen las que su perfil
puede abrir; la abierta se ve resaltada.

- . Administrador de ejemplo
¢ Zona administrativa - Jemp & Manual & Cambiar contrasefia G Salir
W Administrador - puede exportar

# Inicio i Dashboard [E Consulta 2 Cuentas © Auditoria

Figura 5. La barra de un administrador, con la seccion Inicio abierta.
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5 Inicio

Administrador Consulta ICA Consulta Ministerio

Al entrar se abre el inicio: su perfil, lo que puede hacer con él, accesos directos al dashboard y a la consulta,

y la fecha de su ultimo ingreso.

¢ Zona administrativa

r

@ Administrador de ejemplo & Manual

Administrador - puede exportar

# Inicio i Dashboard [E Consulta 1 Cuentas ® Auditoria

i Cambiar contrasena

G Salir

Bienvenido, Administrador de ejemplo

Perfil: Administrador.
Ver totales por departamento, municipio, semestre y cultivar
Ver los datos personales de los productores

Exportar a CSV y Excel

A T T

Administrar cuentas y ver la auditoria

«h Ver el dashboard de la temporada iE Consultar las inscripciones

Ultimo ingreso: 31/10/2026 04:27. La sesion se cierra sola tras 30 minutos sin uso. Todo lo que se hace aqui gueda registrado.

Figura 6. El inicio de un administrador, con todos los permisos.

Una cuenta del Ministerio ve solo el dashboard: no tiene Consulta, Cuentas ni Auditoria.

Manual de los funcionarios - RegArrocero 3.4.0 - ICA

Péagina 6 de 17



- A . Analista de ejemplo
¥ Zona administrativa - J. P B Manual & Cambiar contrasefia C* Salir
Consulta Ministerio (solo agregados) - puede exportar

# Inicio . Dashhoard

Su contraseina quedo cambiada.

Bienvenido, Analista de ejemplo

Perfil: Consulta Ministerio (solo agregados).
Ver totales por departamento, municipio, semestre y cultivar
Ver los datos personales de los productores

Exportar a CSV y Excel

X € X <

Administrar cuentas y ver la auditoria

«h Ver el dashboard de la temporada

Ultimo ingreso: 31/10/2026 04:28. La sesion se cierra sola tras 30 minutos sin uso. Todo lo que se hace aqui queda registrado.

Figura 7. El inicio de una cuenta Consulta Ministerio, recién cambiada su contrasefia temporal.
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6 Dashboard de la temporada

Administrador Consulta ICA Consulta Ministerio

Los totales de la intencién de siembra, sin datos de ningun productor. Las cifras se calculan con las
mismas definiciones del reporte al Ministerio.

a Elija la Temporada (el afio) y, si quiere, un Departamento.

e Pulse {Z8. Quitar filtros | vuelve al pais completo de la temporada actual.

Intencion de siembra 2026

TEMPORADA DEPARTAMENTO

2026 v Todos los departamentos v Quitar filtros

Datos al 31/10/2026 04:27; se actualizan cada 5 minutos. Solo totales, sin datos de los

Descargar. & Excel (todas las tablas) & CSV por municipio
productores.

6 8 234,5 173 8

productores inscritos predios hectareas Ene-Jun hectareas Jul-Dic municipios en 4
departamentos

Barras: [l Ene-Jun @ Jul-Dic

Figura 8. Filtros, fecha de los datos, descargas y cifras de la temporada.

« Cifras: productores inscritos, predios, hectareas de enero a junio (Ene-Jun), hectareas de julio a
diciembre (Jul-Dic) y municipios.

« "Datos al ..." dice de cuando son las cifras: se recalculan cada 5 minutos, asi que una inscripcion
nueva puede tardar hasta 5 minutos en verse.

« Las barras muestran las hectareas de cada semestre: verde Ene-Jun y ocre Jul-Dic.
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Por departamento

Departamento Productores Predios Ha Ene-Jun Ha Jul-Dic
CASANARE 1 2 105 20
META 2 2 40 85
TOLIMA 2 3 99,5 40
HUILA 1 1 30 28

Los 8 municipios con mas hectareas

Municipio Departamento Productores Predios HaEne-Jun  Ha Jul-Dic
YOPAL CASANARE 1 1 60 20
VILLAVICENCIO META 1 l 40 35
CAMPOALEGRE HUILA 1 1 30 28
PUERTO LOPEZ META 1 il 0 50
AGUAZUL CASANARE 1 al 45 0
SALDANA TOLIMA 1 il 22 22
IBAGUE TOLIMA 1 al 25 18
ESPINAL TOLIMA 1 il 12,5 0

Figura 9. Hectareas por departamento y los municipios con mas hectareas.

Por departamento va de mayor a menor; cada departamento lleva a su detalle por municipio. Debajo, los 15
municipios con mas hectareas (todos, si filtré6 un departamento).

Intencion de siembra 2026 - CASANARE

TEMPORADA DEPARTAMENTO

2026 v CASANARE v Y Ver Quitar filtros

Datos al 31/10/2026 04:28; se actualizan cada 5 minutos. Solo totales, sin datos de los

Descargar: = & Excel (fodas las tablas) | & CSV por municipio
productores.

1 2 105 20 2

productores inscritos predios hectareas Ene-Jun hectareas Jul-Dic municipios

Barras: [ Ene-Jun W Jul-Dic

Por municipio

Municipio Productores Predios Ha Ene-Jun Ha Jul-Dic
YOPAL 1 1 60 20 I
AGUAZUL 1 1 45 0 S

Figura 10. El dashboard filtrado por un departamento, con el detalle por municipio.
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Cultivares Ene-Jun Cultivares Jul-Dic

Cultivar Predios  Hectareas Cultivar Predios Hectareas
FEDEARROZ 67 3 107 FEDEARROZ 67 1 50
FEDEARROZ 2020 2 75 I FEDEARROZ 2020 2 453 ——
FEDEARROZ 70 2 52,5 N FEDEARROZ 70 1 35

FCJ)r:E LE;S;,TO por el 1 22 Pr—

FL FEDEARROZ 68 1 18

Figura 11. Cultivares de cada semestre.

Cultivares de cada semestre: los 10 con mas hectareas y el resto agrupado. No informado son predios
inscritos antes de que existiera el catalogo de cultivares; Otra, los que el productor escribié porque no
estaban en la lista.

Semilla estimada

Todavia no hay densidades de siembra cargadas. El estimado (hectareas x kg de semilla por hectarea de cada cultivar) aparece cuando
el area técnica entregue los kg/ha con su fuente y vigencia (D-07).

Tenencia de la tierra Sistema de cultivo
Tenencia de la tierra Predios Hectareas (afio) Sistema de cultivo Predios Hectareas (afio)
Propietario 6 350 Arroz mecanizado con riego 6 2775
Arrendatario 2 57,5 Arroz mecanizado secano 2 130

Figura 12. Semilla estimada, tenencia de la tierra y sistema de cultivo.

« Semilla estimada: hectareas por la densidad de siembra (kg/ha) de cada cultivar, con las densidades
gue entrega el area técnica del ICA. Mientras un cultivar no tenga densidad, sus hectareas se cuentan
aparte como sin dato: el sistema nunca supone una densidad.

» Tenencia de la tierra (propietario o arrendatario) y sistema de cultivo (riego, secano o manual), con sus
hectareas.

7 Consulta de inscripciones

Administrador Consulta ICA ConsultaMinisterio

La lista de los predios inscritos, uno por fila, con los datos del productor. Muestra 50 filas por pagina.
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Inscripciones 2026

TEMPORADA DEPARTAMENTO MUNICIPIO CULTIVAR DOCUMENTO O NOMERE
2026 v Todos v Elija el departamentc v Todos v Cédula, NIT o nombre

8 predios de 6 productores - 234,5 ha Ene-Jun - 173 ha Jul-Dic Descargar; | & Excel & Csv
Productor Contacto Municipio Predio Ene-Jun Jul-Dic Tenencia y sistema
Martha Lucia Rincon Vega 3117778899 AGUAZUL La Fortuna 45 0 Arrendatario
C.C. 93887050398 martha rincon@comreo.com  CASANARE - 85010 FEDEARROZ 2020 Arroz mecanizado con riego
Martha Lucia Rincon Vega 3117778899 YOPAL Santa Inés 60 20 Propietario
C.C. 93887050398 martha.rincon@comeo.com  CASAMARE - 85001 FEDEARROZ &7 FEDEARROZ 2020 Arroz mecanizado secano
Carlos Andres Mejia Ortiz 3001112233 CAMPOALEGRE EIl Diamante 30 28 Propietario
C.C. 93887168847 carlos.mejiaf@corren.com HUILA - 41132 FEDEARROZ 2020 FEDEARROZ 2020 Arroz mecanizado con riego
Diana Patricia Torres Gil 3189990011 PUERTO LOPEZ Altamira 0 50 Propietario
C.C. 93887323147 diana.tores@comeo.com META - 50573 FEDEARROZ 67 Arroz mecanizado secano
Jorge Ivan Pena Ruiz 3205556677 VILLAVICENCIO  Las Palmas 40 35 Propietario
C.C. 93886944244 jorge. pena@ correo.com META - 50001 FEDEARROZ 70 FEDEARROZ 70 | Arroz mecanizado con riego
Rosa Elena Cardenas Mora 3104445566 ESPINAL El Recreo 12,5 0 Arrendatario
C.C. 93886746451 rosa.cardenasi@correo.com  TOLIMA - 73268 FEDEARROZ 70 Arroz mecanizado con riego
Rosa Elena Cardenas Mora 3104445566 IBAGUE La Esperanza 25 18 Propietario
C.C. 93886746451 rosa.cardenas{@correo.com | TOLIMA - 73001 FEDEARROZ &7 FLFEDEARROZ 68 Arroz mecanizado con riego
Hector Fabio Lozano Diaz 3156667788 SALDARNA Buenavista 22 22  Propietario
C.C. 93887249120 hector lozano@ comeo.com TOLIMA - 73671 FEDEARROZ 67 Ofra: Criollo de la vereda | Arroz mecanizado con riego

Datos personales de los productores (Ley 1581 de 2012): uselos solo para la gestion del registro. Cada consulta y cada descarga queda en |a auditoria.

Figura 13. La consulta de la temporada, sin filtros.

« Columnas: productor y documento (en las empresas, también el representante legal), contacto (teléfono
y correo), municipio con su departamento y codigo, nombre del predio, hectareas y cultivar de cada
semestre, tenencia y sistema de cultivo.

» Filtros: temporada, departamento, municipio (se habilita al elegir el departamento), cultivar (en
cualquiera de los dos semestres) y documento o nombre: escriba una cédula, un NIT o parte del

nombre.

« Pulse [EIELER. Arriba de la tabla se ve cuantos predios y productores encontrd y sus hectareas.
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TEMPORADA DEPARTAMENTO MUNICIPIO CULTIVAR DOCUMENTO O NOMERE

2026 v TOLIMA v Todos v Todos v Cardenas
2 predios de 1 productor - 37,5 ha Ene-Jun - 18 ha Jul-Dic Descargar: | & Excel & Csv
Productor Contacto Municipio Predio Ene-Jun Jul-Dic Tenencia y sistema
Rosa Elena Cardenas Mora 3104445566 ESPINAL El Recreo 12,5 0 Arrendatario
C.C. 93886746451 rosa.cardenas@cormea.com TOLIMA - 73268 FEDEARROZ 70 Arroz mecanizado con riego
Rosa Elena Cardenas Mora 3104445566 IBAGUE La Esperanza 2h 18 Propietario
C.C. 93886746451 rosa.cardenas@cormeo.com TOLIMA - 73001 FEDEARROZ 67 FL FEDEARROZ 68 = Arroz mecanizado con riego

Figura 14. Busqueda por departamento y por nombre.

QUEDA REGISTRADO

Cada pagina de la consulta queda en la auditoria con sus filtros. De una busqueda se registra si fue por
documento o por nombre, nunca lo que se busco.

8 Descargas en Excel y CSV

Con el permiso de exportar

Los botones de descarga estan a la derecha, encima de los resultados. Descargan lo que se ve con los
filtros de la pantalla.

2 predios de 1 productor - 37,5 ha Ene-Jun - 18 ha Jul-Dic Descargar: | & Excel & Csv

Figura 15. Resumen de la busqueda y botones de descarga de la consulta.

Pantalla Boton Qué trae Quién
Consulta Excel - CSV Las inscripciones filtradas, un predio por fila, con los Administrador y
datos y la direccion del productor Consulta ICA
Dashboard = Excel (todas las Todas las tablas del dashboard, una por hoja Todos los perfiles
tablas)
Dashboard = CSV por Hectareas por municipio y semestre Todos los perfiles
municipio

« El Excel trae los encabezados fijos y con filtro, las hectareas como nimeros y una hoja Informacién con
los filtros, quién lo generé y cuando; el de inscripciones lleva ademas el aviso de datos personales.

e EICSV vaen UTF-8y separado por comas: Excel lo abre con las tildes bien.
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« El archivo lleva en el nombre la temporada, la fecha y la hora, por ejemplo regarrocero-
inscripciones-2026-20261031-1015.csv .

o Cada descarga queda en la auditoria: quién, cuando, qué, con qué filtros y cuantas filas.

9 Cuentas

Administrador ConsultalCA ConsultaMinisterio

La lista de las cuentas, con su perfil, si exportan, su estado (Activa, Inactiva, Bloqueada; LDAP si entran con
el usuario de red) y su Ultimo ingreso.

@ Administrador de ejemplo

- Il Manual il Cambiar contrasefia C+ Salir
Administrador - puede exportar

] Zona administrativa

# Inicio i Dashboard [E Consulta 2 Cuentas © Auditoria

Cuentas de funcionarios

La cuenta quedo creada.

Ultimo

MNombre Correo Perfil Exporta Estado ingreso
Administrador  admin.ejemplo@ica.gov.co Administrador Si Activa 31/10/2026  Editar
de ejemplo 04:27
Analista de analista.ejemplo@minagricultura.gov.co Consulia Si Contrasefia — Editar
ejemplo Ministerio temporal

(solo

agregados)
Consultade  consulta.ejemplo@ica.gov.co [[EIG) Consulta ICA No  Activa =4 Editar
ejemplo (con datos

personales)

Las cuentas no se borran: una cuenta que ya no se usa se desactiva y la auditoria la sigue nombrando.

Figura 16. Las cuentas de funcionarios.

Crear una cuenta

T cva cuenia |

Escriba el correo institucional y el nombre completo.

Elija el perfil y marque Puede exportar si debe descargar archivos.

En Ingresa con elija Usuario de red del ICA (LDAP) para un funcionario del ICA (solo correos
@ica.gov.co ; su usuario de red es lo que va antes de la arroba), o Contrasefia de este sistema para
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el Ministerio y quien no tenga usuario de red.

e Pulse [ETETED.

Nueva cuenta
Correo institucional *

analista.ejemplo@minagricultura.gov.co

Nombre completo *

Analista de ejemplo

Perfil *

Consulta Ministerio (solo agregados) v

Puede exportar

Ingresa con *

Contrasefia de este sistema v

Consulta Ministerio ve solo totales, sin datos personales de los productores (D-13). Una cuenta
nueva con contrasena de este sistema recibe una contrasena temporal, que se muestra una sola
vez. Con usuario de red del ICA se entra con el usuario y la contrasena de la red (la parte del
corren antes de @ica.gov.co); aqui no se guarda ninguna contrasena. Solo para correos
@ica.gov.co.

Figura 17. Una cuenta nueva del Ministerio, con contrasefia de este sistema.

Una cuenta con contrasefia de este sistema recibe una contrasefia temporal, que aparece en un recuadro
amarillo una sola vez. Copiela y entréguesela a la persona por un medio seguro; al ingresar, el sistema le
pedira cambiarla.

Cuentas de funcionarios

Contrasefia temporal de analista.ejemplo@minagricultura.gov.co: aU4pQgXGkqKp4E

Capiela ahora y entréguesela por un medio seguro: no se vuelve a mostrar. Al ingresar, el sistema le pedira cambiarla.

Nombre

Administrador
de ejemplo

Analista de
ejemplo

Ultimo
Correo Perfil Exporta Estado ingreso
admin.ejemplo@ica.gov.co Administrador Si Activa 31/10/2026
04:27
analista.ejemplo@minagricultura.gov.co Consulta Si Contrasefia —
Ministerio temporal
(solo
agregados)

Figura 18. La contrasefia temporal de la cuenta recién creada.
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Editar, desactivar y restablecer

« Editar: nombre, perfil, permiso de exportar, forma de ingreso y si la cuenta esta activa. Cambiar el perfil o
desactivar la cuenta cierra sus sesiones abiertas.

« Desactivar: desmarque Cuenta activa. Las cuentas no se borran, para que la auditoria las siga
nombrando.

+ Restablecer contraseina (solo cuentas con contrasefa de este sistema): genera una temporal nueva y
desbloquea la cuenta. El sistema pide confirmarlo.

« Pasar una cuenta de usuario de red a contrasefia de este sistema le da una contrasefia temporal.

« Nadie puede quitarse a si mismo el perfil de administrador ni desactivar su propia cuenta.

Editar cuenta
Correo institucional: analista.ejemplo@minagricultura.gov.co
Nombre completo *
Analista de ejemplo
Perfil *
Consulta Ministerio (solo agregados) v
Puede exportar

Ingresa con *

Contrasefia de este sistema %

Cuenta activa

Consulta Ministerio ve solo totales, sin datos personales de los productores (D-13). Una cuenta
nueva con contrasena de este sistema recibe una contrasena temporal, que se muestra una sola
vez. Con usuario de red del ICA se entra con el usuario y la contrasena de la red (la parte del
colreo antes de @ica.gov.co); agui no Se guarda ninguna contrasenia. Solo para correos
@ica.gov.co.

Figura 19. Edicion de una cuenta.

10 Auditoria

Administrador ConsultalCA Senstla-inisters

El registro de todo lo que pasa en la zona administrativa, del més reciente al mas antiguo, con fecha, cuenta,
accion, detalle e IP: ingresos y salidas, ingresos fallidos, cuentas bloqueadas, cambios de contrasefia,
cuentas creadas y modificadas (qué cambid), contrasefias restablecidas, cada vista del dashboard y de la
consulta, y cada descarga.

Se filtra por cuenta, accidén y fechas (desde y hasta). Nunca guarda contrasefias ni datos de los
productores.

Manual de los funcionarios - RegArrocero 3.4.0 - ICA Péagina 15 de 17



Auditoria

CUENTA ACCION DESDE HASTA
Todas v Todas v mm/dd/yyyy (m] mm/dd/yyyy (m]
Quitar filtros
Fecha Cuenta Accion Detalle P
31/10/2026 04:28:03 admin.ejemplo@ica.gov.co Cuenta creada cuenta: consulta.ejemplo@ica.gov.co; perfil: consulta_ica 172.25.0.4
31/10/2026 04:28:02 admin.ejemplo@ica.gov.co Cuenta creada cuenta: analista.ejemplo@minagricultura.gov.co; perfil: consulta_ministerio  172.25.0.4
31/10/2026 04:28:00 admin.ejemplo@ica.gov.co Consulta vista: consuita; temporada: 2026, departamento: TOLIMA; busgueda: por 172.25.0.4
nombre; pagina: 1
31/10/2026 04:28:00 admin.ejemplo@ica.gov.co Consulta vista: consulta; temporada: 2026; departamento: TOLIMA; pagina: 1 172.25.04
31/10/2026 04:28:00 admin.ejemplo@ica.gov.co Consulta vista: consulta; temporada: 2026, pagina: 1 172.25.04
31/10/2026 04:28:00 admin.ejemplo@ica.gov.co Consulta vista: dashboard; temporada: 2026; departamento: CASANARE 172.25.0.4
31/10/2026 04:27:59 admin.ejemplo@ica.gov.co Consulta vista: dashboard; temporada: 2026 172.25.0.4
31/10/2026 04:27:58 admin.ejemplo@ica.gov.co Cambio de 172.25.0.4
contrasena
31/10/2026 04:27:56 admin.ejemplo@ica.gov.co  Ingreso 172.25.0.4
31/10/2026 04:27:55 admin.ejemplo@ica.gov.co  Ingreso fallido mativo: contrasefa incorrecta; intento: 1 172.25.0.4
31/10/2026 04:27:43 — Cuenta creada cuenta: admin.ejemplo@ica.gov.co; perfil: administrador; origen: local; por:
consola

Figura 20. La auditoria con lo hecho en este manual.

11 Cambiar la contraseia y salir

Administrador Consulta ICA Consulta Ministerio

« Cambiar contrasefa, en la barra, abre la misma pantalla del primer ingreso (seccién 3). Solo existe para
las cuentas con contrasefia de este sistema; la del usuario de red se cambia en el directorio del ICA.

« salir cierra la sesion al instante. Uselo siempre al terminar, sobre todo en un equipo compartido.

12 Problemas frecuentes

"Usuario o contraseia incorrectos."

Revise el usuario: los funcionarios del ICA, su usuario de red; el Ministerio, su correo completo. Revise
también las mayusculas de la contrasefia. Tras cinco intentos fallidos la cuenta se bloquea 15 minutos.

"La cuenta esta bloqueada por intentos fallidos."

Espere los minutos que indica el mensaje. Si tiene contrasefia de este sistema, el administrador puede
desbloquearla con Restablecer contrasefia.
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"No se pudo verificar la contrasefia con el directorio del ICA."

El directorio del ICA no respondié. Intente de nuevo en unos minutos; ese intento no cuenta para el bloqueo.

Olvidé mi contrasefa.

Con contrasefia de este sistema, pidale al administrador que la restablezca. Con usuario de red, siga el
procedimiento del ICA para la contrasefa de la red.

No veo Consulta, Cuentas o Auditoria.

Su perfil no las incluye (seccién 1). Si las necesita, pidale al administrador que cambie su perfil.

No veo los botones de descarga.

Su cuenta no tiene el permiso de exportar, 0 no hay inscripciones con los filtros elegidos.

La sesidn se cerro6 sola.

Pasaron 30 minutos sin uso, o el administrador cambié su perfil o desactivo la cuenta. Vuelva a ingresar.

Una inscripcién nueva no aparece en el dashboard.

Las cifras se recalculan cada 5 minutos. En la consulta aparece de inmediato.

13 Datos personales: su responsabilidad

LEY 1581 DE 2012
» Use los datos de los productores solo para la gestion del registro arrocero.

» No comparta su cuenta ni su contrasefia. Cada cuenta es personal y todo lo que hace queda a su
nombre en la auditoria.

e Guarde los archivos descargados en un lugar seguro, no los reenvie a terceros y borrelos cuando ya
no los necesite.

« Cierre la sesiéon con Salir al terminar.

Manual de los funcionarios - RegArrocero 3.4.0 - octubre de 2026. Las imagenes son del sistema con datos de prueba: los
nombres, documentos, cuentas y cifras no corresponden a personas reales. Para cualquier inquietud, comuniquese con el
administrador de RegArrocero en el ICA.
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